






色麻町学童保育施設運営業務委託


様　　式　　集






















令和３年１０月


色麻町




（様式１）
令和　　　年　　　月　　　日


色麻町長　早坂　利悦　様


住所又は所在地
商号又は名称
代表者職氏名

（担当者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
（E-mail：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


現地確認申込書

色麻町学童保育施設の現地を確認したいので申し込みます。
	所属部署及び職名
	氏　名

	
	

	
	


※１　参加者数は２名以内とする。
※２　現地確認の所要時間は１時間程度とする。
※３　支援員への質問等はしないこと。


（様式２）
令和　　　年　　　月　　　日


色麻町長　早坂　利悦　様


住所又は所在地
商号又は名称
代表者職氏名

（担当者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
（E-mail：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


質　問　書

色麻町学童保育運営業務委託の実施要領等に関して、次のとおり質問がありますので提出します。
	項目及び
該当ページ等
	質　問　内　容

	
	


※　質問は、簡潔に取りまとめて記載すること。

（様式３）
参加意向申請書類一覧
	番号
	書類名
	提出

	１
	参加意向申請書類一覧（様式３）
	

	２
	色麻町プロポーザル参加意向申請書（様式４）
	

	３
	定款又は寄付行為、その他これらに類する書類
	

	４
	法人登記簿謄本、履歴事項全部証明書（原本）
※参加意向申請書提出前３か月以内に発行されたもの
	

	５
	法人代表者印鑑証明書（原本）
※参加意向申請書提出前３か月以内に発行されたもの
	

	６
	法人の沿革（様式５）役員等名簿（様式５別紙）
	

	７
	現在運営している事業に関する資料（任意様式）
※パンフレット等の添付可
	

	８
	国税（法人税、消費税）及び地方税の滞納がない証明書（原本、直近２年分）
※参加意向申請書提出前３か月以内に発行されたもの
	


※１　提出する書類は、提出欄に○印を付すこと。




（様式４）
令和　　　年　　　月　　　日


色麻町長　早坂　利悦　様


住所又は所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


色麻町プロポーザル参加意向申請書

令和８年８月３日付けで実施の公表がありました次のプロポーザルに参加するため、必要書類を添えて申請します。
なお、参加資格を有すること及び全ての記載事項が事実と相違ないことを誓約します。


件名：色麻町学童保育施設運営業務委託


【参加資格】
（１）学童保育について、地方公共団体からの業務の受託実績があり、現に運営している法人で宮城県内に本部又は活動拠点を置いていること。
（２）本町の児童福祉行政を良く理解し、運営において積極的に協力できる事業者であること。
（３）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しないこと。
（４）民事再生法（平成１１年法律第２２５号）及び会社更生法（平成１４年法律第１５４号）による申立てがなされていないこと。
（５）国税及び地方税を滞納していないこと。
（６）代表者及び役員等が暴力団（色麻町暴力団排除条例（平成２４年色麻町条例第２６号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団員等（同条例第２条第３号）でないこと。
（７）公正取引委員会から排除措置命令等の処分を受けていないこと。
（８）色麻町建設工事入札参加業者等指名停止要領（平成１０年色麻町訓令第９号）に基づく指名停止の措置を受けていないこと。


（担当者）
所　属：
氏　名：
電　話：
E-mail：

（様式５）
法人の沿革
	商号又は名称
	



法人の設立から今日までの沿革について、記入してください。（古い順番）
	年　月
	内　容

	
	


※（様式５別紙）役員等名簿を添付すること。

（様式５別紙）
役員等名簿

令和　　　年　　　月　　　日

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	役職
	氏名 (ふりがな)
	性別
	住所
	生年月日

	
	
	
	
	


※１　氏名には、ふりがなを付すこと。
※２　当名簿に記載する役員等とは、業務を執行する社員、取締役、執行役又はこれらに準ずる者をいい、相談役、顧問その他いかなる名称を有する者であるかを問わず、当該法人に対し業務を執行する社員、取締役、執行役又はこれらに準ずる者と同等以上の支配力を有するものと認められる者を含む。

（様式６）
企画提案書類一覧
	番号
	書類名
	提出

	１
	企画提案書類一覧（様式６）
	

	２
	色麻町プロポーザル提案書（様式７）
	

	３
	代表者・業務責任者（就任予定）経歴書（様式８）
	

	４
	企画提案書（様式９）
	

	５
	決算書の写し　直近２年分
※補足資料として財務諸表（貸借対照表、損益計算書、任意様式）
	

	６
	見積書（様式１０）
	

	７
	見積金額内訳書（様式１１）
※補足資料として内訳明細書（任意様式）
	

	８
	人件費内訳書（様式１２）
	


※１　提出する書類は、提出欄に○印を付すこと。
※２　正本については原本のみとし、副本については写しを可とする。



（様式７）
令和　　　年　　　月　　　日


色麻町長　早坂　利悦　様


住所又は所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


色麻町プロポーザル提案書

次の件について、提案書を提出します。


件名：色麻町学童保育施設運営業務委託



















（担当者）
所　属：
氏　名：
電　話：
E-mail：


（様式８）
代表者・業務責任者（就任予定）経歴書

作成日：令和　　　年　　　月　　　日
	ふりがな
	
	
	

	氏名
	
	生年月日
	昭　平　　　　年　　　月　　　日
（満年齢　　　　歳）

	住所
	（〒　　　－　　　　）

	電話番号
	

	種別
	☐ 代表者（役職名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
☐ 業務責任者

	主な職歴等

	年月～年月
	勤務先等
	職務内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	職務に関連する資格

	資格の種類
	資格取得年月

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	備考

	


※１　住所・電話番号は自宅のものを記入すること。
※２　代表者・業務責任者のそれぞれの経歴書を作成すること。なお、同一の者が複数の種別を兼ねる場合には、該当種別にそれぞれチェックを入れて、１枚のみ作成すること。


（様式９）
企画提案書

１　事業者の概要及び運営方針
	（１）企業理念、経営状況

	

	（２）学童保育の運営方針、地域性への理解

	



２　安全管理及び衛生管理体制
	（１）緊急時等の対応、安全確保、安全計画

	

	（２）児童の健康管理、生活環境への配慮

	



３　児童の保育に関する取り組み
	（１）子どもの生活状況の把握、情緒の安定、子ども同士の関係への配慮

	

	（２）児童の年齢等に応じた遊びの指導

	

	（３）障がいについての知識、配慮が必要な児童への対応

	

	（４）児童虐待についての知識、関係機関との連携

	



４　業務従事者に関する取り組み
	（１）有資格者、実務経験者の配置、代替員の確保等組織体制等、配置計画

	

	（２）業務従事者の確保、継続雇用、地元採用等、雇用計画

	

	（３）研修、教育訓練、巡回指導等、研修計画

	

	（４）労働環境の整備等、労働安全衛生

	

	（５）給与等処遇

	



５　その他、事業運営に関する取り組み
	（１）法令遵守、個人情報保護

	

	（２）コスト削減

	

	（３）町との連携体制

	



６　学校、地域及び保護者との連携
	（１）学校、地域及び保護者との連携

	

	（２）要望や苦情への対応

	



７　特色ある取り組み
	（１）本町児童福祉分野への貢献

	




（様式１０）
令和　　　年　　　月　　日


色麻町長　早坂　利悦　様


住所又は所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


見　　積　　書

下記の業務について、見積書及び内訳書を提出します。

記

１　業 務 名　　色麻町学童保育運営業務委託

２　見積金額
	
	
	
	百万
	
	
	千
	
	
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


内　訳
	年　度
	金　額（円）
	備　考

	令和９年度委託料
	
	

	令和１０年度委託料
	
	

	令和１１年度委託料
	
	

	令和１２年度委託料
	
	

	令和１３年度委託料
	
	

	合　計
	
	



※１　見積金額は取引に係る消費税及び地方消費税を含まない金額とすること。
※２　見積金額欄は、アラビア数字で記入し、頭数字の前に「￥」を付すこと。



（様式１１）
見積金額内訳書（令和　　年度）

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（色麻町学童保育運営業務委託）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	項　目
	内　訳
	金　額
	摘　要

	人件費
	給与
	
	

	
	諸手当
	
	

	
	引当金
	
	

	
	社会保険料
	
	

	報償費
	講師謝礼等
	
	

	需用費
	活動用品費
	
	

	
	事務用品費
	
	

	役務費
	通信費
	
	

	
	手数料
	
	

	
	保険料
	
	

	その他経費
	福利厚生費
	
	

	
	研修費
	
	

	管理経費
	
	

	合　計
	
	


※１　年度ごとに作成すること。
※２　項目は上記のとおりとし、変更しないこと。
※３　人件費内訳書（様式１２）を作成すること
※４　人件費を除く項目の内訳明細書（任意様式）を作成すること
※５　合計金額は、見積書（様式１０）の年度別内訳と一致させること。



（様式１２）
人件費内訳書（令和　　年度）

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

（色麻町学童保育運営業務委託）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	項　目
	職　種
	合　計

	
	業務
責任者
	業務
副責任者
	業務従事者
	

	
	
	
	支援員
	補助員
	
	
	

	
	給料月額
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業月数
	
	
	
	
	
	
	

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	

	
	時間給
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業時間
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業日数
	
	
	
	
	
	
	

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	

	給与合計
	
	
	
	
	
	
	

	諸手当
	
	
	
	
	
	
	

	引当金
	
	
	
	
	
	
	

	社会保険料
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	


※１　年度ごとに作成すること。
※２　項目は上記のとおりとし、変更しないこと。
※３　職種は、必要に応じて追記補正を可とする。（同じ職種で時間給、就業時間が異なる場合等）
※４　「引当金」は、将来支出が見込まれる賞与、退職手当等を計上すること。
※５　「社会保険料」は、法定福利費（事業主負担分）を計上すること。
※６　各項目の合計金額は、見積金額内訳書（様式１１）の人件費内訳と一致させること。



（様式１３）
令和　　　年　　　月　　　日


色麻町長　早坂　利悦　様


住所又は所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


色麻町プロポーザル辞退届

次の件について、都合により辞退します。


件名：色麻町学童保育施設運営業務委託



















（担当者）
所　属：
氏　名：
電　話：
E-mail：

